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序 

號 

人才 

類型 

人才 

級別 
崗位名稱 參考月薪 (MOP) 緊缺程度* 

1 

管

理

及

專

業

人

才
 

高

層

人

員

 

總裁 50,000 – 200,000 --- 

2 副總裁 50,000 – 200,000 ★ 

3 總經理 — --- 

4 副總經理 35,000 – 40,000 ★ 

5 設計總監 12,000 – 20,000 --- 

6 財務總監 40,000 – 100,000 --- 

7 項目總監 45,000 – 100,000 --- 

8 營銷總監 30,000 – 51,000 ★ 

9 創意總監 23,000 – 100,000 --- 

10 工程及搭建總監 51,000 – 60,000 --- 

11 工程及搭建副總監 50,000 – 60,000  

12 

中

層

人

員

 

出納主管 20,000 – 30,000 --- 

13 項目主管 15,000 – 23,000 --- 

14 拓展主管 18,000 – 18,500 ★★ 

15 工程主管 15,000 – 25,800 --- 

16 物流主管 14,000 – 24,410 ★ 

17 服務主管 10,000 – 19,000 --- 

18 會議室管理主管 18,000 – 23,000 ★ 

19 娛樂主管 16,000 – 21,500 --- 

20 會議策劃主管 10,000 – 20,000 --- 

21 成本控制主任 18,000 – 50,000 --- 

22 銷售主任 16,000 – 23,500 --- 

23 客戶主任 12,000 – 32,000 --- 

24 市場策劃主任 16,000 – 23,000 --- 

25 公共關係主任 12,000 – 16,000 --- 

26 危機管理主任 12,000 – 16,000 --- 

27 影音及視聽主任 25,000 – 35,000 --- 

28 物流/採購主任 17,000 – 26,000 --- 

29 會議及宴會主任 15,000 – 25,000 --- 

30 娛樂統籌部主任 23,400 – 35,000 --- 

31 行政主任 18,000 – 26,000  

32 行政經理 25,000 – 50,000 --- 

33 財務經理 25,000 – 55,000 --- 

34 會展經理 23,500 – 45,000 --- 

35 項目經理 (會展策劃與現場管理) 17,000 – 45,000 ★★ 
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序 

號 

人才 

類型 

人才 

級別 
崗位名稱 參考月薪 (MOP) 緊缺程度* 

36 

管

理

及

專

業

人

才

 

中

層

人

員

 

項目經理 (廣告) 20,000 – 50,000 --- 

37 銷售經理 25,000 – 50,000 ★★ 

38 客戶經理 25,000 – 50,000 --- 

39 市場調研經理 25,000 – 33,000 --- 

40 公共關係經理 20,000 – 30,000 --- 

41 工程經理 28,000 – 43,000 --- 

42 物流經理 25,000 – 32,000 --- 

43 會議及宴會經理 28,000 – 51,000 --- 

44 娛樂統籌部經理 30,600 – 45,000 --- 

45 工程副經理 23,000 – 43,000 --- 

46 娛樂統籌部副經理 25,000 – 35,000 --- 

47 設計師 11,000 – 20,000 ★★★ 

48 平面設計師 15,000 – 27,000 --- 

49 3D 設計師 15,000 – 23,000 ★ 

50 娛樂統籌部高級技術員 28,000 – 40,000 --- 

51 文案 16,000 – 24,000 --- 

52 

應

用

人

才

 

基

層

人

員

 

秘書 14,000 – 46,000 ★ 

53 IT 專員/ 資訊科技技術員 17,000 – 22,000 --- 

54 法律人員 15,000 – 20,000 --- 

55 音響技術員 11,000 – 19,000 --- 

56 娛樂統籌部技術員 17,700 – 28,000 --- 

57 行政管理文員 14,000 – 23,000 --- 

58 會計文員 12,000 – 20,000 --- 

59 出納文員 20,000 – 20,000 --- 

60 前台接待 13,000 – 18,000 --- 

61 項目協調員 15,000 – 17,900 --- 

62 娛樂統籌部協調員 14,000 – 19,000 ★ 

63 會場現場管理 23,500 – 25,000 ★ 

64 工程及搭建管理員 20,400 – 23,000 --- 

65 會展現場項目助理 12,000 – 14,400 ★ 

66 廣告項目助理 15,000 – 17,000 ★ 

67 工程及搭建項目助理 12,000 – 12,000 ★★ 

68 市場策劃助理 15,000 – 18,000 ★ 

69 會議室管理助理 15,000 – 17,000 ★★ 

70 行政助理 10,000 – 17,000 --- 
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序 

號 

人才 

類型 

人才 

級別 
崗位名稱 參考月薪 (MOP) 緊缺程度* 

71 

應

用

人

才  

基

層

人

員  

設計師助理 12,000 – 12,000 --- 

72 銷售員 14,000 – 17,000 --- 

73 市場調研員 14,000 – 22,000 ★ 

74 初級設計師 18,000 – 18,000 --- 

75 助理設計師 15,700 – 21,800 --- 

76 美工 18,000 – 18,000 --- 

77 繪圖工 13,500 – 33,000 --- 

78 娛樂統籌部領班 34,000 – 41,000 --- 

79 車隊領班 15,000 – 15,000 ★ 

80 司機 13,000 – 26,000 --- 

81 服務員 7,000 – 17,000 --- 

82 表演家 10,000 – 29,500 --- 

83 裁縫師 14,300 – 23,000 ★ 

84 裁縫 9,000 – 13,900  
  

*註 1：目錄資料是由業界代表所提供，有關資料僅作參考用途，“一般要求”所述內容僅屬滿足崗位要求之優

先考慮條件，資料提供日期截至 2019 年 11 月 22 日。 

*註 2： --- 需求程度 < 25%  

  ★ 一級緊缺（25%～39%） 

  ★★ 二級緊缺（40%～54%） 

  |★★★ 三級緊缺（≧55%） 

上述緊缺程度之計算方法，請參考《五大經濟行業人才需求清單》編制說明第四點之編制方法。 

*註 3：有關軟實力包括有禮貌、有溝通能力、有責任心等，是每個崗位的基本要求（除個別與軟實力關連性強

的崗位有明確註明外，其餘均不會註明）。 
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1. 總裁 (---) 

President 

參考月薪 (MOP) 

50,000 – 200,000 

一般要求： 

具 15-20 年相關工作經驗，其中包括 10 年以上會展策略管理及部門領導經驗，擁有領導近 200

名團隊之人資管理經驗並熟悉會展業管理、營運及領導才能。具備處理部門流程溝通協調、部門

標準操作程序、人員管理等能力。教育方面，具學士或以上學歷，並且要求主修旅遊管理或工商

管理等相關學科。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力

方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

2. 副總裁 (★) 

 Vice President 

參考月薪 (MOP) 

50,000 – 200,000 

一般要求： 

具 10 年或以上會展業或相關工作經驗，熟悉會展業管理、營運及領導才能。具備處理部門內部

流程溝通協調、部門標準操作程序、人員管理等能力。教育方面，具學士或以上學歷，並且要求

主修旅遊管理或工商管理等相關學科。語言方面，需具備良好英語書寫和溝通能力。電腦操作能

力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

3. 總經理 (---) 

General Manager 

參考月薪 (MOP) 

--- 

一般要求： 

具 5-15 年會展業或相關工作經驗，熟悉會展業管理、營運及領導才能。具備處理部門內部流程

溝通協調、部門標準操作程序、人員管理等能力。教育方面，具學士或以上學歷，並且要求主修

會展管理、經濟或工商管理等相關學科，部分要求具有 EMD/CEM 會展專業認證。語言方面，需

具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦

公室應用軟件。有會展行業資源優先。 
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4. 副總經理 (★) 

Deputy General Manager 

參考月薪 (MOP) 

35,000 – 40,000 

一般要求： 

具 5-13 年會展業或相關工作經驗，部分公司要求有 6-10 年會展業工作經驗。教育方面，具學士

或以上學歷，並且要求主修會展管理專業，部分要求具有 CEM 會展專業認證。語言方面，需具

備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公

室應用軟件。 

 

5. 設計總監 (---) 

Design Director 

參考月薪 (MOP) 

12,000 – 20,000 

一般要求： 

具 10 年相關工作經驗，其中包含 6 年以上會展業工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷，並

且要求主修設計專業。語言方面，需具備良好廣東話和普通話書寫和溝通能力。電腦操作能力方

面，需要熟悉 Photoshop、Illustrator、Final Cut pro 或 3D MAX。 

 

6. 財務總監 (---) 

Finance Director 

參考月薪 (MOP) 

40,000 – 100,000 

一般要求： 

具 3-10 年相關工作經驗，其中包括 2 年以上會展業工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷，

並且要求主修旅遊管理、財務管理或工商管理專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英

語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 
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7. 項目總監 (---) 

Project Director 

參考月薪 (MOP) 

45,000 – 100,000 

一般要求： 

具 3-10 年相關工作經驗，部分公司要求有 2-10 年會展業工作經驗。教育方面，具學士或以上學

歷，並且要求主修會展、市場、設計、物流或款待管理專業。語言方面，需具備良好廣東話、

普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

8. 營銷總監 (---) 

Marketing & Sales Director 

參考月薪 (MOP) 

30,000 – 51,000 

一般要求： 

具 0-10 年相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷，並且要求主修市場、款待管理或工商

管理專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方

面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

9. 創意總監 (---) 

Chief Creative Director 

參考月薪 (MOP) 

23,000 – 100,000 

一般要求： 

具 3-10 年相關工作經驗，部分公司要求有 3 年會展業工作經驗。教育方面，具學士或以上學

歷，並且要求主修設計、傳媒或市場專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫

和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉 Photoshop、Illustrator 或 InDesign。有會展行業資源

優先。 
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10. 工程及搭建總監 (---) 

Engineering Director 

參考月薪 (MOP) 

51,000 – 60,000 

一般要求： 

具 4 年或以上相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、

普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

11. 工程及搭建副總監 (---) 

Deputy Director of Engineering 

參考月薪 (MOP) 

50,000 – 60,000 

一般要求： 

具 4 年或以上相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、

普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件，

部分公司要求掌握 Lynx and oracle。 

 

12. 出納主管 (---)  

Cashier Supervisor 

參考月薪 (MOP) 

20,000 – 30,000 

一般要求： 

具 3 年或以上相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷，並且要求主修會計或財務專業。語

言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟

Office 等辦公室應用軟件。 
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13. 項目主管 (---)  

Project Supervisor 

參考月薪 (MOP) 

15,000 – 23,000 

一般要求： 

具 1-6 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通話

和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

在專業能力方面，部分公司要求主修市場專業，部分公司要求熟練掌握 Delphi / EBMS。 

 

14. 拓展主管 (★★)  

Business Development Supervisor 

參考月薪 (MOP) 

18,000 – 18,500 

一般要求： 

具 0-3 年相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通

話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

15. 工程主管 (---)  

Engineering Supervisor 

參考月薪 (MOP) 

15,000 – 25,800 

一般要求： 

具 2-3 年相關工作經驗，部分公司要求有 2 年會展業工作經驗。教育方面，具中學或以上學

歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要

熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件，有公司要求懂得使用多媒體製作系統。 
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16. 物流主管 (★)  

Logistics Supervisor 

參考月薪 (MOP) 

14,000 – 24,410 

一般要求： 

具 0-3 年相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通

話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

17. 服務主管 (---)  

Service Supervisor 

參考月薪 (MOP) 

10,000 – 19,000 

一般要求： 

具 2-3 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通

話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，部分公司要求熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟

件。 

 

18. 會議室管理主管 (★)  

Conference Room Supervisor 

參考月薪 (MOP) 

18,000 – 23,000 

一般要求： 

具 1-2 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷，部份公司要求主修款待或會展管理專

業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要

熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 
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19. 娛樂主管 (---)  

Entertainment Supervisor 

參考月薪 (MOP) 

16,000 – 21,500 

一般要求： 

具 1-3 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷，部份公司要求主修娛樂業管理或藝術

等相關專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方

面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

20. 會議策劃主管 (---)  

Exhibition Planning Supervisor 

參考月薪 (MOP) 

10,000 – 20,000 

一般要求： 

在相關工作經驗方面，沒有相關工作經驗的要求。教育方面，具學士或以上學歷。語言方面，

需具備良好廣東話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室

應用軟件。 

 

21. 成本控制主任 (---)  

Cost Control Officer 

參考月薪 (MOP) 

18,000 – 50,000 

一般要求： 

具 1-8 年相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷，並且要求主修會計、財務、款待管理

或工商管理專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能

力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 
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22. 銷售主任 (---)  

Sales Executive 

參考月薪 (MOP) 

16,000 – 23,500 

一般要求： 

具 0-3 年會展或相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷，部分公司要求學士學位，並且

要求主修市場、款待管理或工商管理專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫

和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。有良好的口才和情

商高優先考慮。 

 

23. 客戶主任 (---)  

Customer Officer 

參考月薪 (MOP) 

12,000 – 32,000 

一般要求： 

具 0-3 年會展或相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷，部分公司要求學士學位，並且

要求主修會展專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作

能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。能接受加班或彈性工作時間優先考慮。 

 

24. 市場策劃主任 (---)  

Marketing Officer 

參考月薪 (MOP) 

16,000 – 23,000 

一般要求： 

具 1-2 年相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷，部分公司要求主修市場專業。語言方

面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟

Office 等辦公室應用軟件。 
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25. 公共關係主任 (---)  

Pubic Relation Officer 

參考月薪 (MOP) 

12,000 – 16,000 

一般要求： 

具 0-1 年相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通

話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

 

26. 危機管理主任 (---)  

Crisis Management Officer 

參考月薪 (MOP) 

12,000 – 16,000 

一般要求： 

在相關工作經驗方面，沒有相關工作經驗的要求。教育方面，具學士或以上學歷。語言方面，

需具備良好廣東話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室

應用軟件。 

 

27. 影音及視聽主任 (---)  

Audio Visual Officer 

參考月薪 (MOP) 

25,000 – 35,000 

一般要求： 

具 8 年會展業工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話和英語

書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 
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28. 物流/採購主任 (---)  

Logistics/Purchasing Officer 

參考月薪 (MOP) 

17,000 – 26,000 

一般要求： 

具 3 年相關工作經驗，部分公司要求有 2 年會展業工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷。 

語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉

微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

29. 會議及宴會主任 (---)  

Event Officer 

參考月薪 (MOP) 

15,000 – 25,000 

一般要求： 

具 5 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通話

和英語書寫和溝通能力。 

 

30. 娛樂統籌部主任 (---)  

Entertainment Assistant Manager 

參考月薪 (MOP) 

23,400 – 35,000 

一般要求： 

具 4-6 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷，部分公司要求主修會展管理等相關專

業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話書寫和溝通能力，部分公司要求掌握英語書寫和溝

通能力。電腦操作能力方面，部分公司要求熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 
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31. 行政主任 (---)  

Administrative Officer 

參考月薪 (MOP) 

18,000 – 26,000 

一般要求： 

具 3-5 年相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通

話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

32. 行政經理 (---)  

Administration Manager 

參考月薪 (MOP) 

25,000 – 50,000 

一般要求： 

具 3-11 年相關工作經驗，其中包括 2-8 年會展業工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷，並

且要求主修工商管理或公共行政管理專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫

和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件，並能熟練運用 Word

和 Excel。 

 

33. 財務經理 (---)  

Financial Manager 

參考月薪 (MOP) 

25,000 – 55,000 

一般要求： 

具 5-10 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷，部分公司要求主修會計、財務、款待

管理或工商管理專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操

作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件並能熟練掌握 Excel。持有註冊會計師牌照

優先。 
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34. 會展經理 (---)  

Exhibition Manager 

參考月薪 (MOP) 

23,500 – 45,000 

一般要求： 

具 5-6 年相關工作經驗，其中包含 3-5 年會展業工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷，部分

公司要求主修會展或物流專業，有些公司則不限專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話

和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件，部分公

司要求能夠熟練掌握 Delphi/EBMS。有會展行業資源優先考慮。 

 

 

 

35. 項目經理 (會展策劃與現場管理) (★★)  

Project Manager (Duty Exhibition) 

參考月薪 (MOP) 

17,000 – 45,000 

一般要求： 

具 2-10 年會展業或相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷，並且要求主修市場、設計或

物流專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方

面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件，部分公司要求熟練掌握 Delphi/EBMS。有管理策

劃統籌能力優先考慮。 

 

36. 項目經理 (廣告) (---)  

Project Manager (Advertisement)  

參考月薪 (MOP) 

20,000 – 50,000 

一般要求： 

具 2-5 年相關工作經驗，部分公司要求有 2 年會展業工作經驗。教育方面，具學士或以上學

歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要

熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 
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37. 銷售經理 (★★)  

Sales Manager 

參考月薪 (MOP) 

25,000 – 50,000 

一般要求： 

具 2-8 年相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷，並且要求主修市場、款待管理或工商

管理專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方

面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

38. 客戶經理 (---)  

Customer Manager 

參考月薪 (MOP) 

25,000 – 50,000 

一般要求： 

具 0-5 年會展及相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷，部分公司要求主修市場、公關

或會展專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方

面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件並能熟練掌握 Word。能接受加班或彈性工作時間優

先考慮。 

 

39. 市場調研經理 (---)  

Market Research Manager 

參考月薪 (MOP) 

25,000 – 33,000 

一般要求： 

具 0-5 年相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通

話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 
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40. 公共關係經理 (---)  

Pubic Relation Manager 

參考月薪 (MOP) 

20,000 – 30,000 

一般要求： 

具 0-2 年相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通

話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

41. 工程經理 (---)  

Engineering Manager 

參考月薪 (MOP) 

28,000 – 43,000 

一般要求： 

具 3-10 年相關工作經驗，部分公司要求有 3 年會展業工作經驗。教育方面，具學士或以上學

歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要

熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。有會展行業資源優先。 

 

 

42. 物流經理 (---)  

Logistics Manager 

參考月薪 (MOP) 

25,000 – 32,000 

一般要求： 

具 4-5 年相關工作經驗，部分公司要求有 5 年會展業工作經驗。教育方面，具學士或以上學

歷，並且要求主修物流運輸專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能

力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 
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43. 會議及宴會經理 (---)  

Event Manager 

參考月薪 (MOP) 

28,000 – 51,000 

一般要求： 

具 7-8 年相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷，並且要求主修會展管理專業。語言方

面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟

Office 等辦公室應用軟件。 

 

44. 娛樂統籌部經理 (---)  

Entertainment Manager 

參考月薪 (MOP) 

30,600 – 45,000 

一般要求： 

具 5-10 年相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷，並且要求主修工程、款待或會展管理

等相關專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方

面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

45. 工程副經理 (---)  

Assistant Engineering Manager 

參考月薪 (MOP) 

23,000 – 43,000 

一般要求： 

具 5 年會展業及相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東

話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟

件。部分公司要求具備建造業職安卡，也有公司要求具備使用多媒體製作系統的專業知識。 
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46. 娛樂統籌部副經理 (---)  

Entertainment Deputy Manager 

參考月薪 (MOP) 

25,000 – 35,000 

一般要求： 

具 4-5 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷，並且要求主修款待管理等相關專業。

語言方面，需具備良好廣東話、普通話書寫和溝通能力，部分公司要求掌握英語書寫和溝通能

力。電腦操作能力方面，部分公司要求熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

47. 設計師 (★★★)  

Designer 

參考月薪 (MOP) 

11,000 – 20,000 

一般要求： 

具 5 年會展業工作經驗及 3 年相關設計經驗。教育方面，具中學或以上學歷，部分公司要求主

修營銷管理，設計或市場相關專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通

能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

48. 平面設計師 (---)  

Graphic Designer 

參考月薪 (MOP) 

15,000 – 27,000 

一般要求： 

具 1-5 年相關工作經驗，部分公司要求有 1-2 年會展業工作經驗。教育方面，具中學或以上學

歷，部分公司要求主修設計、廣告、美術、建築、傳媒或市場專業。語言方面，需具備良好廣

東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用

軟件。部分公司要求掌握基本繪圖軟體，例如 Photoshop, Illustrator, InDesign 及 Dreamweaver。

能接受加班或彈性工作時間優先考慮。 
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49. 3D 設計師 (★)  

  3D Designer 

參考月薪 (MOP) 

15,000 – 23,000 

一般要求： 

具 0-5 年相關工作經驗，部分公司要求有 1-3 年會展業工作經驗。教育方面，具中學或以上學

歷，部分公司要求主修設計、廣告、美術、建築、傳媒或市場專業。語言方面，需具備良好廣

東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用

軟件。部分公司要求掌握基本繪圖軟體，例如 3D MAX 及 Adobe Creative Kit。能接受加班或彈

性工作時間優先考慮。 

 

50. 娛樂統籌部高級技術員 (---)  

Entertainment Senior Technician 

參考月薪 (MOP) 

28,000 – 40,000 

一般要求： 

具 2-5 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷，部分公司要求學習過燈光藝術的相關

專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需

要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。部分公司要求掌握 Stage Tech、Fisher 或 Qmotion 等軟

件。 

 

51. 文案 (---)  

Ad-writer 

參考月薪 (MOP) 

16,000 – 24,000 

一般要求： 

具 1-2 年相關工作經驗，部分公司要求有 1 年會展業工作經驗。教育方面，具中學或以上學

歷，部分公司要求主修中文傳意、翻譯或者語言專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話

和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件，部分公

司要求掌握基本繪圖軟體，例如 Auto CAD。能接受加班或彈性工作時間優先考慮。 
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52. 秘書 (★) 

    Secretary 

參考月薪 (MOP) 

14,000 – 46,000 

一般要求： 

具 1-5 年相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通話

和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

53. IT 專員/ 資訊科技技術員 (---) 

  IT Specialist/ Technical Support Services 

參考月薪 (MOP) 

17,000 – 22,000 

一般要求： 

具 0-3 年相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷，並且要求主修電腦或資訊科技專業。

語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉

微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

54. 法律人員 (---) 

  Legal Specialist 

參考月薪 (MOP) 

15,000 – 20,000 

一般要求： 

具 1-2 年相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷，並且要求主修法律專業。語言方面，需

具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦

公室應用軟件。已通過内地司法考試優先考慮。 
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55. 音響技術員 (---) 

Audio Technician 

參考月薪 (MOP) 

11,000 – 19,000 

一般要求： 

具 3 年會展業工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話書寫和溝

通能力。 

 

56. 娛樂統籌部技術員 (---) 

Entertainment Technician 

參考月薪 (MOP) 

17,700 – 28,000 

一般要求： 

具 1-3 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通

話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。部分

公司要求掌握 AutoCAD 等軟件。 

 

57. 行政管理文員 (---) 

Administration Clerk 

參考月薪 (MOP) 

14,000 – 23,000 

一般要求： 

具 0-2 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通話

和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件，並且能熟

練運用 Word 和 Excel，部分公司要求熟練使用 Delphi / EBMS。 
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58. 會計文員 (---) 

Accounting Clerk 

參考月薪 (MOP) 

12,000 – 20,000 

一般要求： 

具 1-2 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷，部分公司要求 LCCI 中級或以上。語言

方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟Office

等辦公室應用軟件，並且能熟練運用 Excel。持有註冊會計師牌照或主修會計或財務專業優先考

慮。 

 

59. 出納文員 (---) 

Cashier Clerk 

參考月薪 (MOP) 

20,000 – 20,000 

一般要求： 

具 1-2 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷，部分公司要求主修會計或財務專業。語

言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟

Office 等辦公室應用軟件。 

 

60. 前台接待 (---)   

Receptionist  

參考月薪 (MOP) 

13,000 – 18,000 

一般要求： 

無需相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英

語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 
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61. 項目協調員 (---) 

 Project Coordinator 

參考月薪 (MOP) 

15,000 – 17,900 

一般要求： 

具 1-2 年會展業工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通

話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

62. 娛樂統籌部協調員 (★) 

Entertainment Coordinator 

參考月薪 (MOP) 

14,000 – 19,000 

一般要求： 

具 0-2 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷，部分公司要求主修款待管理等相關專業。

語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微

軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

63. 會場現場管理 (★) 

 Duty Exhibition Manager 

參考月薪 (MOP) 

23,500 – 25,000 

一般要求： 

具 0-3 年會展業或相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、

普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 
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64. 工程及搭建管理員 (---) 

Administrator 

參考月薪 (MOP) 

20,400 – 23,000 

一般要求： 

具 2 年相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷，並且主修管理專業。語言方面，需具備良

好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應

用軟件，部分公司要求掌握 Delphi / EBMS。 

 

65. 會展現場項目助理 (★) 

 Duty Exhibition Project Assistant 

參考月薪 (MOP) 

12,000 – 14,400 

一般要求： 

具 0-3 年會展業或相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷，部分公司要求主修會展專業。

語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微

軟 Office 等辦公室應用軟件。持有澳門或內地駕照優先考慮。 

 

66. 廣告項目助理 (★) 

Project Assistant 

參考月薪 (MOP) 

15,000 – 17,000 

一般要求： 

無需相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷，並且要求主修服務、會展、平面、設計或

市場營銷專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力

方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件，部分公司要求熟練掌握 CorelDraw 等繪圖軟

件。掌握多種設計技巧，項目經歷豐富優先考慮。 
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67. 工程及搭建項目助理 (★★) 

Engineering Project Assistant 

參考月薪 (MOP) 

12,000 – 12,000 

一般要求： 

無需相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英

語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

68. 市場策劃助理 (★) 

Marketing Assistant 

參考月薪 (MOP) 

15,000 – 18,000 

一般要求： 

具 0-2 年相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷，並且要求主修市場、廣告、會展管理或

工商專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，

需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

69. 會議室管理助理 (★★) 

Conference Room Assistant 

參考月薪 (MOP) 

15,000 – 17,000 

一般要求： 

具 0-2 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷，部分公司要求主修款待或會展管理專業。

語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微

軟 Office 等辦公室應用軟件。 
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70. 行政助理 (---) 

Administrative Assistant 

參考月薪 (MOP) 

10,000 – 17,000 

一般要求： 

具 0-1 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通話

和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

71. 設計師助理 (---) 

Designer Assistant 

參考月薪 (MOP) 

12,000 – 12,000 

一般要求： 

無需相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷，部分公司要求主修室內設計專業。語言方面，

需具備良好廣東話和普通話書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室

應用軟件，並掌握基本繪圖軟體，例如 3D MAX。 

 

72. 銷售員 (---) 

Account Executive 

參考月薪 (MOP) 

14,000 – 17,000 

一般要求： 

具 0-1 年會展及相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、

普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

良好的口才和情商優先考慮。 
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73. 市場調研員 (★) 

Market Research Officer 

參考月薪 (MOP) 

14,000 – 22,000 

一般要求： 

具 0-2 年相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通話

和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

74. 初級設計師 (---) 

Junior Designer 

參考月薪 (MOP) 

18,000 – 18,000 

一般要求： 

具 3 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話和普通話書

寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

75. 助理設計師 (---) 

Assistant Designer 

參考月薪 (MOP) 

15,700 – 21,800 

一般要求： 

具 3 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷，部分公司要求主修營銷管理，設計或市場

相關專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，

需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件，部分公司要求熟悉基本構圖軟件，例如 Design software, 

Photoshop。 
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76. 美工 (---) 

Artist 

參考月薪 (MOP) 

18,000 – 18,000 

一般要求： 

具 2 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話和普通話書

寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。部分公司要求具備

建造業職安卡。能接受加班或彈性工作時間優先考慮。 

 

77. 繪圖工 (---) 

Draftsman 

參考月薪 (MOP) 

13,500 – 33,000 

一般要求： 

具 2-3 年相關工作經驗，部分公司要求有 1 年會展業工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷，

並且要求工程或建築專業。語言方面，需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦

操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件，有的公司要求掌握 Microsoft office (Word, 

Excel, Power point, Visio)，部分公司要求掌握 CAD system，3D。 

 

78. 娛樂統籌部領班 (---) 

Entertainment Leader 

參考月薪 (MOP) 

34,000 – 41,000 

一般要求： 

具 4-5 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話、普通話

和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件，部分公司

要求掌握 Stage Tech/ Fisher/ Qmotion 等軟件。 
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79. 車隊領班 (★) 

Chief Driver 

參考月薪 (MOP) 

15,000 – 15,000 

一般要求： 

具 2-3 年相關工作經驗。教育方面，沒有特定學歷要求。語言方面，需具備良好廣東話和普通話

書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，部分公司需要熟悉微軟 Office 等辦公室應用軟件。 

 

80. 司機 (---) 

Driver 

參考月薪 (MOP) 

13,000 – 26,000 

一般要求： 

具 1-5 年相關工作經驗。教育方面，沒有特定學歷要求。語言方面，需具備良好廣東話和普通話

書寫和溝通能力。部分公司要求男性或持有中澳兩地駕照。 

 

81. 服務員 (---) 

Service Attendant 

參考月薪 (MOP) 

7,000 – 17,000 

一般要求： 

具 0-2 年相關工作經驗，部分公司要求有 1 年會展業工作經驗。教育方面，沒有特定學歷要求，

部分公司要求主修客戶服務管理專業。語言方面，需具備良好廣東話和普通話書寫和溝通能力，

部分公司要求掌握英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，部分公司需要熟悉微軟 Office 等辦

公室應用軟件。 
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82. 表演家 (---) 

Lead Artist/Artist/Performer 

參考月薪 (MOP) 

10,000 – 29,500 

一般要求： 

具 3 年相關工作經驗。教育方面，具學士或以上學歷，並且要求主修藝術等相關專業。語言方面，

需具備良好廣東話、普通話和英語書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉微軟 Office 等

辦公室應用軟件。 

 

83. 裁縫師 (★) 

Lead Tailor/Tailor 

參考月薪 (MOP) 

14,300 – 23,000 

一般要求： 

具 3-10 年相關工作經驗。教育方面，具中學或以上學歷。語言方面，需具備良好廣東話書寫和溝

通能力。部分公司要求需具備良好普通話和英文書寫和溝通能力。電腦操作能力方面，需要熟悉

一般電腦操作。部分公司要求懂製衣等相關專業。 

 

84. 裁縫 (---) 

Tailor 

參考月薪 (MOP) 

9,000 – 13,900 

一般要求： 

具 1-5 年相關工作經驗。教育方面，沒有特定學歷要求。語言方面，需具備良好廣東話書寫和溝

通能力，部分公司要求需具備良好普通話和英文書寫和溝通能力。 
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